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Zamawiajacy

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56

30-085 Krakéw

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zamoéwienia pn. Dostawa wody mineralnej do Zarzadu Drég Wojewddzkich
w Krakowie.

Zamawiajacy — Zarzad Drog Wojewoddzkich w Krakowie niniejszym zaprasza do ziozenia oferty
na realizacje zaméwienia pn. Dostawa wody mineralnej do Zarzadu Drég Wojewdédzkich
w Krakowie - w ramach postepowania prowadzonego w trybie pozaustawowym (dla zamdwienia
nieobjetego zakresem stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa wody mineralnej do Zarzadu Drog
Wojewoddzkich w Krakowie ul. Gtowackiego 56.

2) Niniejsze zamdwienie obejmuje zakres podstawowy (gwarantowany do realizacji) oraz
zakres opcjonalny (objety zastrzezonym prawem opcji).

3) Szczegdtowy opis potrzeb Zamawiajgcego zostat zawarty w formularzu Wyceny stanowigcy
zatgczniki nr 2 do niniejszego zapytania.

4) W zakresie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do regularnego
zaopatrywania Zamawiajgcego w zamowiony towar w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia zamowienia.
Zamoéwienia bedg dokonywane telefonicznie lub drogg elektroniczna.

5) W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do odbioru
opakowan szklanych zwrotnych w ilosci réwnej zakupionej ilosci wody dostarczonej
w butelkach szklanych, natomiast Zamawiajgcy jest zobowigzany do zwrotu opakowan
w ramach realizacji kolejnych dostaw na biezgco. Z dniem zakonczenia obowigzywania
umowy Strony dokonajg inwentaryzacji opakowan. Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy
wszystkie pozostajgce w jego posiadaniu butelki i kontenery, a w przypadku brakow
zobowigzany jest do uregulowania naleznosci za niezwrécone kontenery i butelki szklane
zgodnie z cenami zawartymi w zatgczniku nr 2 - formularz Wyceny.

6) Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia na wiasny koszt, wkasnym srodkiem
transportu, wraz z wniesieniem na parter budynku Zarzagdu Dr6ég Wojewodzkich w Krakowie
przy ul. Gtowackiego 56, w godzinach od 7:00 do 14:00, w dni robocze od poniedziatku do
pigtku.

Zarzad Drog Wojewodzkich w Krakowie

ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow

Centrala tel.: 12-446-57-00, Sekretariat tel.: 12-446-57-01, Fax: 12-446-57-02
www.zdw.krakow.pl, e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl



7) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit dostawy wody z terminem przydatnosci
nie krétszym niz 10 miesiecy od daty dostarczenia danej partii do Zamawiajacego.

8) Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu.
Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za dostawe towaru. W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego brakéw ilosciowych Iub dostarczenia wody
z przekroczonym terminem przydatnosci do spozycia (mniejszym niz 10 miesiecy od daty
dostawy), Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia dostaw lub wymiany wody
w terminie jednego dnia roboczego.

9) llosci zamawianego asortymentu przedstawione w zatgczniku nr 2 — formularz Wyceny na
dostawe wody mineralnej sg ilosciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny
oferty, mogg one ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

10) Zamawiajgcy zastrzega, ze faktyczna realizacja zamdwienia bedzie zalezna od potrzeb
Zamawiajgcego. Niepetne wykorzystanie maksymalnych ilosci przedmiotu zamdwienia jak
réwniez zwigkszenie lub zmniejszenie iloéci w ramach okreslonych w umowie warto$ci
zamowienia nie moze by¢ podstawg roszczeh ze strony Wykonawcy.

11) W ramach umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu wody mineralnej, ktore
nie zostaty przewidziane w zatgczniku nr 2 — formularz Wyceny, a ktérych koniecznos¢
pojawi sie w trakcie trwania umowy. Zamowienia tego typu bedg realizowane po
wczesdniejszym uzgodnieniu i zaakceptowaniu ceny przez Zamawiajgcego. Zamowienia te
bedg sie bilansowaty w ramach wynagrodzenia umownego.

12) Wykonawca w cenie oferty powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z cyklicznymi
dostawami, w tym transport, roztadunek oraz wniesienie na parter budynku Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Krakowie przy ul. Gtowackiego 56.

13)Prawo opcji polega na zwigkszeniu zakresu przedmiotu zamowienia o dostawe
dodatkowego asortymentu, ktérego ilo§¢ zostata przedstawiona w kolumnie ,llos¢ szt.
zakres opcji” w zatgczniku nr 2 — formularz Wyceny

14)Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewykorzystania petnego zakresu ilosciowego
przedmiotu zamdwienia objetego prawem opcji, dostosowujgc jego realizacje do
faktycznych potrzeb oraz posiadanych mozliwosci finansowych.

15)Skorzystanie z prawa opcji uzaleznione jest od wystgpienia potrzeby realizacji
dodatkowego zakresu dostaw oraz posiadania przez Zamawiajgcego srodkow finansowych
na ten cel. Decyzje o uruchomieniu prawa opcji Zamawiajgcy podejmuje wedtug wlasnego
uznania.

16) Realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym prawem opcji odbywacé sie bedzie
na zasadach i warunkach analogicznych jak w przypadku podstawowego zakresu
zamowienia.

17) Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z prawa opcji w catosci lub w czesci, w sposob etapowy lub
sukcesywny, w catym okresie obowigzywania umowy. Os$wiadczenie o skorzystaniu
z prawa opcji przekazywane bedzie Wykonawcy w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, wedtug wzoru Zamawiajgcego.

18)Z chwilg zlozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji
powstaje  zobowigzanie finansowe Zamawiajgcego w  zakresie  wynikajgcym
z uruchomionego zakresu opcjonalnego. Uruchomienie prawa opcji nie stanowi zmiany
umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.

19)Prawo opcji nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego realizacji w momencie
zawarcia umowy, a przewidywany zakres opcjonalny zamowienia nie jest gwarantowany do
wykonania.

20) Oswiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji moze zostac ztozone nie p6zniej niz do dnia 20
grudnia 2026 r. Po uptywie tego terminu prawo opcji wygasa w zakresie, w jakim nie
zostato wczesniej uruchomione.



21)Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zakresu objetego prawem opcji w przypadku

jego uruchomienia przez Zamawiajgcego, zgodnie z trescig ztozonego oswiadczenia oraz
postanowieniami umowy. Odmowa realizacji uruchomionego zakresu opcjonalnego
skutkowac¢ bedzie naliczeniem kar umownych.

22)W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego prawa opcji Wykonawcy nie

przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

2. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1)

3)

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2026 r. Umowa
wygasa przed uptywem ww. okresu w przypadku wyczerpania catkowitej wartosci umowy.
Odpowiedzialno$¢ za monitorowanie tej kwoty spoczywa na Zamawiajgcym, a ewentualne
jej przekroczenie nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty za zrealizowane ustugi.
Ptatnos¢ wynagrodzenia umownego: ptatnosci bedg dokonywane, przelewem w terminie 14
dni od daty otrzymania faktury VAT, osobno dla kazdego zaméwienia. W zwigzku
z centralizacjg podatku VAT w Wojewddztwie Matopolskiemu wszystkie faktury wystawiane
przez Wykonawce w ramach realizacji zawartej umowy winny zawiera¢ nastepujgce dane:
NABYWCA:

Wojewddztwo Matopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakdéw, NIP: 676-217-83-37
ODBIORCA:

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie, ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw

IDwew w KSeF: 762178337-10029

Szczegotowe warunki realizacji zamdwienia wskazane sg we wzorze umowy (stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania).

3. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | Zt OZENIA OFERTY

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zatozy¢ w postaci elektronicznej sporzgdzong w jezyku polskim.

Oferte nalezy przygotowaé wypetniajgc formularz ofertowy oraz formularz Wyceny — wedtug
wzordw stanowigcych zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego zapytania.

Oferta winna obejmowac caty przedmiot zamdwienia okreslony w pkt 1. Nieobjecie ofertg
catego wymaganego przedmiotu zamowienia bedzie skutkowato uznaniem takiej oferty za
niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

W ofercie nalezy poda¢ cene (brutto, wraz z podatkiem VAT). W cenie oferty nalezy
skalkulowa¢ wszystkie koszty prac i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy — zgodnie
z umocowaniem rejestrowym albo stosownym petnomocnictwem (przy zastrzezeniu,
iz jezeli umocowanie osoby, ktéra popisuje w imieniu Wykonawcy oferte, nie wynika
z informacji zawartych w ogdlnodostepnych rejestrach, to wraz ze sktadang ofertg nalezy
przedtozy¢ rowniez dokument petnomocnictwa).

Oferte nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng — za pomoca poczty elektronicznej
na adres e-mail m.kaczor@zdw.krakow.pl w terminie do dnia 02.04.2026 r.
do godz. 11.00.

Ztozenie oferty polega na wystaniu do Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej
(na wskazany wyzej adres e-mail) wiadomosci zawierajgcej w zatgczniku oferte (scan
wypetnionego i podpisanego wiasnorecznie formularza ofertowego, formularz Wyceny albo
wypetniony i podpisany elektronicznie formularz ofertowy, formularz Wyceny) i ewentualne
inne dokumenty sktadane wraz z ofertg (np. scan petnomocnictwa — zgodnie z ppkt 6).



mailto:m.kaczor@zdw.krakow.pl

Przedmiotowa wiadomos$¢ winna by¢ zatytutowana ,,Oferta na zamoéwienie pn. Dostawa
wody mineralnej do Zarzadu Drég Wojewoédzkich w Krakowie”, a w tre$ci wiadomosci
winne zosta¢ wskazane dane Wykonawcy.

Oferta winna zosta¢ przekazana wytgcznie za pomocg wskazanych wyzej srodkéw
komunikacji elektronicznej (tzn. winna zostaé¢ przestana na podany wyzej adres poczty
elektronicznej e-mail) — niedostosowanie sie przez Wykonawce do wskazanego trybu
komunikacji (tzn. przekazanie oferty innym kanatem komunikacji, w tym przestanie
jej na inny, niz podany wyzej, adres poczty elektronicznej e-mail) bedzie skutkowato
uznaniem ziozonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty
najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzana ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca —
niezaleznie od wyniku postepowania.

10)Brak spetnienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych ze sposobem przygotowania

i ztozenia oferty okreslonych w niniejszym zapytaniu bedzie skutkowato uznaniem
ztozonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej
w ramach niniejszego postepowania.

4. INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1)

2)

Zamawiajgcy stwierdza wptyw ofert na podstawie informacji generowanych przez system
elektroniczny (pocztg elektroniczng e-mail).
Nieztozenie oferty w okreslonym w niniejszym zapytaniu terminie (patrz pkt 3 ppkt 7)
zostanie uznane przez Zamawiajgcego za brak zainteresowania niniejszym postepowaniem
i zamowieniem stanowigcym jego przedmiot ze strony Wykonawcy.
Ztozenie oferty po uptywie terminu okreslonego w niniejszym zapytaniu (patrz pkt 3 ppkt 7)
bedzie skutkowato uznaniem ztozonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi
wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.
Wykonawcy ubiegajgcy sie o niniejsze zamdwienie winni posiada¢ zdolnosci podmiotowe
niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia okreslone w ramach nastepujgcych
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcy posiadania niezbednych kwalifikacji oraz
uprawnien pozwalajgcych wykonaé przedmiot zaméwienia zgodnie z wymogami przepiséw
polskiego prawa oraz wytycznymi producenta systemow klimatyzacyjnych.
Oferta niespetniajgca wskazanych przez Zamawiajgcego w ramach niniejszego
zapytania wymagan oraz oferta okreslajgca wykonanie zamowienia niezgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia i podanymi przez Zamawiajgcego warunkami jego realizacji
zostanie uznana za niewazng i niepodlegajacg procesowi wyboru oferty najkorzystniejsze;j
w ramach niniejszego postepowania.
Catosciowa komunikacja pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcami w toku niniejszego
postepowania bedzie prowadzona za pomocg s$rodkdw komunikaciji elektroniczne;,
tzn. poczty elektronicznej (adres e-mail Zamawiajgcego wskazany w pkt 3 ppkt 7 oraz
adresy e-mail poszczegolnych Wykonawcow).
Zamawiajgcy dokona badania ztozonych w niniejszym postepowaniu ofert pod wzgledem
weryfikacji ich poprawnosci formalnej oraz zgodnosci z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu.
W toku badania ofert, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy moze:

a) wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty,

b) wezwaé¢ Wykonawce do zioZzenia / uzupetnienia / poprawienia dokumentdw, ktore

winny zostac przez niego ztozone wraz z oferta,



c) poprawi¢ omyiki w tresci oferty, kiére nie prowadzg do istotnej zmiany tresci
oferty (w szczegdlnosci oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe) — wraz
z poinformowaniem o niniejszym Wykonawcy, ktory jg ztozyt.

9) Po dokonaniu weryfikacji ztozonych w postepowaniu ofert Zamawiajagcy w oparciu
o kryteria oceny ofert okreslone w niniejszym zapytaniu (patrz ppkt 10) sporzadzi ranking
ofert, na podstawie ktérego wytypowana zostanie oferta najwyzej oceniona oraz dokonany
moze zostac¢ wybdér Wykonawcy zamowienia (oferty najkorzystniejszej).

10) W ramach wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium
ceny (waga 100 %). Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta zawierajgca
najnizszg ceng — sposréd ofert waznych i podlegajgcych procesowi wyboru oferty
najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania oraz umozliwiajgca udzielenie przez
Zamawiajgcego zaméwienia na warunkach zaoferowanych przez Wykonawce
(w szczegolnosci w zakresie poziomu ceny ofertowej / wynagrodzenia umownego
akceptowalnego dla obu stron).

11) W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nastepczego
negocjowania warunkow realizacji zamowienia z Wykonawcg, ktoérego oferta zostata
najwyzej oceniona w ramach rankingu ofert, o ktéorym mowa ppkt 9, w szczegdlnosci
w zakresie dotyczgcym ceny ofertowej zawartej w ofercie — m.in. w sytuacji, gdy cena
ta (cena najkorzystniejszej oferty) przekracza budzet Zamawiajgcego przeznaczony
na realizacje zamdwienia.

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwotania / uniewaznienia
prowadzonego postepowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym momencie,
nawet bez podania przyczyny.

13) Jezeli wybrany zgodnie z ppkt 9 — 11 Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
lub realizacji zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
Wykonawcy zamoéwienia (oferty najkorzystniejszej) sposrod pozostatych ztozonych
w tym postepowaniu ofert, ktére podlegaty procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej,
przy uwzglednieniu mozliwosci zastosowania réwniez mechanizmu negocjacyjnego
okreslonego w ppkt 11, jezeli pozwalajg na to mozliwosci finansowe Zamawiajgcego
(posiadane $rodki finansowe), a Wykonawca, ktérego oferta miataby zosta¢ wybrana
w dalszej kolejnosci, wyraza wole realizacji zamowienia.

14) Informuje sie, ze Zarzgd Drog Wojewodzkich w Krakowie jest jednostkg sektora
finanséw publicznych (jednostkg budzetowg), w zwigzku z czym informacje o niniejszym
postepowaniu, w tym m.in. dane identyfikacyjne Wykonawcdédw w nim uczestniczgcych,
tre$¢ i warunki okreslone w ztozonych przez nich ofertach oraz informacje w przedmiocie
zawartej w wyniku tego postepowania umowy, bedg mogty by¢ upubliczniane.

15) Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

Mariola Kaczor tel. 12-44-65-742 e-mail: m.kaczor@zdw.krakow.pl

16) Klauzule informacyjne RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych / RODO), informuje sie, ze:

e Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw, REGON: 000588890.

e Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowaC poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

e Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
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w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
w trybie pozaustawowym.

Obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o wtasciwe regulacje prawne, w tym przepisy
ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa
nakazujg przechowywanie dokumentacji. W szczegoélnosci Pani / Pana dane osobowe bedag
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong prawnie istotnych
i uzasadnionych intereséw Zamawiajacego (np. w przypadku prowadzenia spraw sgdowych)
Pani / Pana dane beda przechowywane przez okres dluzszy — do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia sprawy.

W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani / Pan: na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych
Pani / Pana dotyczgcych; na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania Pani /
Pana danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ani zmiang
postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci dokumentacji postepowania);
na podstawie art. 18 RODO - prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani / Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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